大　学　会　館　使　用　願
　　　年　　　月　　　日

大 学 会 館 長　　様
責任者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
所　　属　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
(団 体 名)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
指導教員又は

顧問教員　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　大学会館を下記により使用したいので，御許可くださるようお願いいたします。
なお，使用にあたっては，大学会館使用細則及び裏面記載の｢使用上の注意｣を厳守します。
記
	日　　時
	　　 年　　 月　　 日（　）　　時 　　分～　　時 　　分まで

　　 年　　 月　　 日（　）　　時 　　分～　　時 　　分まで

	目　　的
	

	室　　名

(○で囲む)
	･ 大集会室(舞台控室･操作室) 
･ 中集会室(窓側･階段側) 

･ 和室(Ａ･Ｂ) 
･ １階事務室
･ ホール

	人　　員
	･ 学生　　　名 ･ 教職員　　　名 ･ その他　　　名 ･ 計　　　　名

	備　　考
	　臨時ＩＣカード借用予定者氏名（　　　　　　　　　　　　　）



注意：大学会館では飲食はできません。大学会館での飲食は館長が特別に許可をした場合に限られます。
	整　理　番　号

	


使　用　上　の　注　意
 １．大学会館の使用にあたっては，特に次の事項を厳守してください。
 (１)飲食はできません。また，許可された目的外に使用したり，他に転貸しをしないこと。
 (２)使用時間を厳守すること。
        　クラブ活動                      ９：００～２０：００（月～日）
          クラブ以外の学生活動・集会等    ９：００～１７：００（平日のみ）
 (３)火気の使用については，担当職員の指示を受けるとともに火災防止に十分注意すること。
 (４)部屋を使用する場合には，学生・国際課課外教育係で所定の部屋の鍵を借り，使用後は施錠のうえ，その鍵を学生・国際課（時間外は守衛所）に返却すること。
 (５)クラブ活動で土・日曜日・祭日に使用する場合は，守衛所でＩＣカードと所定の部屋の鍵を借りて入館・入室すること。使用後は使用室を施錠し，その鍵とＩＣカードを守衛所へ返却すること。
(６)設備備品の使用については，担当職員の指示に従い，無断で使用又は移動しないこと。
 (７)その他大学会館の使用にあたっては学生・国際課の指示に従うこと。
 (８)休館日
　　　　・１２月２９日～１月３日
        ・大学の指定する日（臨時休館）
 ２．前項各号の事項を遵守できない場合は，使用許可を取り消します。
